
S E R T I F I K A T
Nomor : 64/BT/P.IV/2025

Pusat Pengembangan  Kompetensi  Manajemen,  Kepemimpinan  dan  Moderasi  Beragama Badan Moderasi  Beragama  dan
Pengembangan Sumber Daya Manusia Kementerian Agama berdasarkan Undang-undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur
Sipil Negara serta ketentuan pelaksanaannya menerangkan bahwa:

Nama : Tohirin, S.Ag., S.IPI 

Nomor Identitas : 197203152003121002

Tempat, Tanggal Lahir : Brebes, 15 Maret 1972

Pangkat, Golongan/Ruang : Penata Tingkat I (III/d)

Jabatan : Pustakawan Ahli Muda

Instansi : Pusat Perpustakaan UIN Siber Syekh Nurjati Cirebon

Keterangan : Telah Mengikuti Pengembangan Kompetensi

Bimbingan Teknis Tata Naskah Dinas yang diselenggarakan oleh Pusat Pengembangan Kompetensi Manajemen, Kepemimpinan dan
Moderasi Beragama Kementerian Agama dari tanggal 20 sampai dengan 22 Mei 2025 meliputi 25 (dua puluh lima) jam pembelajaran di
Cirebon.

Jakarta, 22 Mei 2025

KEMENTERIAN AGAMA R.I
KEPALA PUSBANGKOM MKMB

${ttd}

Syafi'i
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KOMPETENSI TEKNIS, MATA PELATIHAN DAN KEGIATAN

I. KOMPETENSI TEKNIS II. MATERI

Peserta mampu menerapkan program pelatihan/overview 
pelatihan, membuat naskah dinas sesuai dengan 
ketentuan Tata Naskah Dinas, memperjelas konsep dasar
naskah dinas, memperjelas pengamanan naskah dinas, 
memperjelas Pejabat Penanda Tangan Naskah Dinas, 
memperjelas pengendalian naskah dinas, memperjelas 
sistem informasi kearsipan dinamis terintegrasi dan

a. Pengarahan Program

b. Konsep Dasar Naskah Dinas

c. Pembuatan Naskah Dinas

d. Pejabat Penanda Tanga Naskah Dinas

e. Pengendalian Naskah Dinas

f. Aplikasi Sistem Informasi Kerasipan Dinamis 
Terintegrasi
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